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APRESENTACAO

O presente manual de orientacdo tem por objetivo auxiliar aos contemplados dos
recursos da Lei Aldir Blanc, através do Fundo Municipal de Emergéncia Cultural, na forma da
legislacao vigente, com fundamento nas disposi¢cdes da Lei Federal n? 14.017, de 29 de junho
de 2020, que dispde sobre acdes emergenciais destinadas ao setor cultural a serem adotadas
durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n® 6, de 20 de
marco de 2020; do Decreto n? 10.464, de 17 de agosto de 2020, que a regulamenta; da Lei, que
implementa a¢des emergenciais de apoio ao setor da cultura do Municipio de Caucaia, no
periodo de calamidade publica ocasionado pela Covid-19; do Decreto Municipal n®. 1.141, de
08 de setembro de 2020, da Lei Municipal n2. 2.585, de 07 de novembro de 2014, que institui o
Sistema Municipal da Cultura; da Lei n®. 3.172, de 28 de setembro de 2020, que dispde sobre
abertura de crédito adicional especial para a¢cdes emergenciais destinadas ao setor cultural,
especificamente para a consecugao do disposto nos Incisos Il e III, do Art. 2.2 da Lei n® 14.017,

de 29 de junho de 2020.

Este manual busca e sugere a elaboracdo de instrumentais que facilite a prestacdo de
contas e a orientacdo da boa operacionalizacdo dos recursos recebidos pelos artistas e coletivos

dos segmentos culturais do nosso Municipio.

A participacdo da Secretaria Estadual da Cultura, da Associagdo dos Municipios do
Estado do Ceara (Aprece), do Conselho dos Dirigentes Municipais de Cultura (DiCultura), do
Instituto Brasileiro dos Direitos Culturais (IBDCult) a Rede de apoio a Cultura de Caucaia e
principalmente a mobilizacdo da Sociedade Civil foi importante para construcdo do plano

estratégico e de execucdo da Lei Aldir Blanc.

Estamos vivendo um momento dificil, essa pandemia nos trouxe incertezas e
perspectivas para nossa sociedade trabalhadora, em especial os agentes, grupos e espagos

culturais que sobrevivem através das suas expressoes artisticas.
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A Lei Emergencial da Cultura - Aldir Blanc acendeu a esperanga, mesmo que de forma
circunstancial, provocou a mobilizacao e a organizacao dos segmentos da cultura na busca de
ser sujeito no processo de construcao do plano e execugdo dos recursos oriundos do Governo

Federal.

Disponibilizamos este manual com orientagdes bdasicas para os procedimentos de
prestacdoes de contas aos proponentes selecionados pelos editais e chamamentos publicos

numa perspectiva de finalizar de forma satisfatdria a Lei Aldir Blanc de Caucaia.

Desejamos a todos um bom trabalho!

Yrwana Albuquerque Guerra

Secretaria de Turismo e Cultura
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MANUAL DE ORIENTACAO DO EDITAL DE PREMIACAO A ARTISTAS E GRUPOS
CULTURAIS - LET ALDIR BLANC

PREMIO ARTE CAUCAIA
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FUNDAMENTACAO

1. DA PRESTACAO DE CONTAS

11 Para fins de presta¢do de contas, neste Edital, sera exigida a comprovacdo da plena
consecucdo da contrapartida social, a entrega/cessdo de direitos ou reexibicao de
atividades premiadas, conforme estabelecido no Termo de Compromisso para
recebimento de Prémio, no prazo 30 (trinta) dias apds a execucao da contrapartida social
por meio de Relatério de Execug¢do doObjeto.

12. O Relatorio de Execucdo do Objeto devera conter relato das atividades realizadas -
como contrapartida - que avalie impacto do prémio concedido nas agdes artisticas e
culturais fomentadas, para fins de mensuracdo dos resultados da politica cultural
municipal, podendo a comprovagdo sobre os produtos e servigos relativos aos objetivos
se dar pela apresentacdo de fotos, listas de presenga, videos, entre outros.

13. Dado a natureza juridica do fomento por meio de prémio, ndo sera possivel exigir
prestacdo de contas financeira dos premiados, exceto em caso de suspeita de uso para fins
ilicitos ou fraude.

14.  Quando a prestacdo de contas for avaliada como irregular, apds exaurida a fase
recursal, se mantida a decisdo, o parceiro podera solicitar autorizacdo para que o
ressarcimento parcial ou integral ao erario seja promovido por meio de atividades
culturais compensatorias, conforme a extensao do dano, a critério da Secretaria, desde que
ndo tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de restituicao integral dos recursos.

PRAZO PARA ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS

Apds o recebimento do recurso, o gestor do espaco cultural ou coletivo beneficiado com
recursos da Lei Aldir Blanc tera até 31 de dezembro de 2021 para prestacao de contas
do valor recebido.

RELATORIO EXECUCAO E DOCUMENTACAO

Para prestar contas, o gestor do espago cultural devera apresentar a SETCULT de Caucaia os
seguintes documentos:

Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas (Anexo I);
Relatério do cumprimento do objeto (Anexo II);

Portfélio das agdes da contrapartida do projeto;

Copia do projeto inscrito.

el Ny
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Os saldos remanescentes previstos ndo executados deverao ser devolvidos
em conta a ser definida pela gestdo municipal da Cultura de Caucaia.

ATENCAO

e Ser mantidos em arquivo e em ordem, no préprio local em que forem contabilizados.

e Esses documentos deverao permanecer a disposicdo dos 6rgdo de controle interno
e externo pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da aprovacao da prestacao ou
tomada de contas.

Comprovacao da execuc¢ao de contrapartida:

=

Fotografia;

Videos;

3. Declaragdes, carta de anuéncia das escolas e espacgos publicos das atividades
informada na proposta de inscrigdo no Mapa Cultural de Caucaia.

N
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ANEXOS

ANEXO I - Modelo de oficio encaminhando a prestacao de contas

Oficion.2  /2021.

Caucaia (CE), de de2021.

A Senhora
Yrwana Guerra

Assunto:Prestacdodecontasdosrecursosdoincisoll,daLein.2 14.107 / 2020.

Senhora Secretéria,

Encaminhamos, em anexo, os documentos que compde a prestacdo de contas das
despesasrealizados com osrecursosdoincisolll,da Lei n.2 14.107 /2020, indicada a forma detalhada, a
aplicagdo dos valores recebidos, naimportincia de R$ (valor por extenso).

Atenciosamente, Assinatura

Nome do representante do espago contemplado

Obs.: Este oficio devera ser efetuado em 02 duas vias e devera ser protocolado pelo funcionario que receber
a documentacdo, sendo que uma via ficard com a convenente como comprovante da entrega da
documentagdoeaoutraseraacostadaaosautos.
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ANEXO II

EDITAL DE PREMIACAO A ARTISTAS E GRUPOS CULTURAIS - LEI ALDIR
BLANC PREMIO ARTE CAUCAIA
O Relatorio é composto de trés partes:

1. IDENTIFICACAO
Nome do Espaco/Coletivo:

N2, do Termo: CPF/CNP]

Nome do Responsavel:

RELATORIO DETALHADO DA EXECUCAO;

RELATORIO DA CONTRAPARTIDA:

(Descrever as atividades realizadas, observando se esta compativel com a
proposta da Inscri¢gdo no Mapa Cultural de Caucaia):

Caucaia (CE), de de 2021.

Nome do Proponente
CPF:
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ESTE FORMULARIO DEVERA SER APRESENTADO AO RESPONSAVEL LEGAL
PELA ESCOLA OU ESPACO PUBLICO PARA CONHECIMENTO E ASSINATURA DA
CARTA DE ANUENCIA ABAIXO.

ANEXO III CARTA DE ANUENCIA

NOME DA INSTITUICAO:

ENDERECO:

BAIRRO: DISTRITO:

TELEFONE: E-MAIL:

RESPONSAVEL:

RG: CPF:

TELEFONE: E-MAIL:
DECLARACAO

Declaro que estou ciente da proposta das atividades do (nome do proponente) e
autorizo a realizacdo das mesmas neste espaco como contrapartida da Lei Aldir
Blanc de Emergéncia Cultural, de forma gratuita e sem 6nus para a instituicao.

Caucaia (CE), de de 2021.

Assinatura do Responsavel
Carimbo
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Aplicacao de Logomarca - Lei Aldir Blanc CE
A Secretaria de Turismo e Cultura de Caucaia, Estado do Ceara orienta que os projetos
aprovados nos Editais da Lei Aldir Blanc devem conter em suas pecas de divulgacdo as
logomarcas da Prefeitura Municipal e do Governo Federal.

Depois de aplicadas as logomarcas, as pecas deverao passar por aprovacdo da
Assessoria de Comunicacao da Prefeitura.

Confira as orientag¢des abaixo:

1) As logos aplicados na horizontal devem aparecer nesta sequéncia, em conformidade com
a carta de anuéncia anexada ao Manual de Orientagao.

Texto citando Apoio + Selo da Lei Aldir Blanc CE + Brasdao Governo do Ceara/Secretaria da
Cultura + Secretaria Especial da Cultura + Ministério do Turismo + Brasil Governo Federal.

Exemplo:
“ESTE PROJETO E APOIADO PELA
SECRETARIA DE TURIS!VIO E CULTURA LE' O 3 L ,
DE _CAUCAIA, ATRAVES DO FUNDO | ALDIR W SECRETARIA ESPECIAL MINISTERIO PATRIA AMADA
N°. 14.017 DE 29 DE JUNHO DE 2020”. BLANC Sw.&/ CAUCAIA DA CULTURA DO TURISMO ,I BRAS “.
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MANUAL DE ORIENTACAO
PRESTACAO DE CONTAS PARA PROPONENTES DOS EDITAIS PARA
CONCESSAO DE SUBSIDIO A ESPACOS ARTISTICOS E CULTURAIS
LEI ALDIR BLANC

INCISO II
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O QUE A LEI FEDERAL EXIGE?

DECRETO N° 10.464 DE REGULAMENTACAO

Art. 72 O beneficiario do subsidio mensal previsto no inciso Il do caput do art. 22
apresentara prestacdo de contas referente ao uso do beneficio ao ente federativo
responsavel, conforme o caso, no prazo de 120 (cento e vinte) dias apds o
recebimento da ultima parcela do subsidio mensal, entrentando com a aprovacao
da Lei n214.150/2021 de 12 de maio de 2021, esse prazo foi estendido até 31 de
dezembro de 2021.

§ 12 A prestacdo de contas de que trata este artigo devera comprovar que o
subsidio mensal recebido foi utilizado para gastos relativos a manutencao da
atividade cultural do beneficiario.

§ 29 Os gastos relativos a manutencdo da atividade cultural do beneficiario
poderao incluir despesas realizadas com:

[ - internet;

II - transporte;

Il - aluguel;

[V - telefone;

V - consumo de agua e luz; e

VI - outras despesas relativas a manutengdo da atividade cultural do beneficiario.

§ 32 0 ente federativo responsavel pela concessao do subsidio mensal previsto no
inciso I do caput do art. 22 discriminara no relatério de gestdo final a que se refere
o Anexo I os subsidios concedidos, de modo a especificar se as prestacdes de contas
referidas no caput deste artigo foram aprovadas ou nado e quais as providéncias
adotadas em caso de terem sido rejeitadas.

1.0- DA PRESTACAO DE CONTAS E PRAZO:
De maneira simplificada, a prestacao de contas pode ser definida como a
demonstracao do que foi feito com os recursos publicos que foram transferidos a
uma entidade, pessoa fisica ou juridica num determinado periodo.

No caso da Lei Aldir Blanc, trata-se de apresentar a populacdo e aos érgaos
competentes a demonstracao de que recursos foram corretamente empregados e
se os objetivos da lei e de suas a¢des foram alcangados.
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Assim, O beneficiario do subsidio mensal previsto no inciso II do art. 22 da Lei
14.017/20 apresentard prestacdo de contas referente ao uso do beneficio ao
Municipio de Caucaia (CE), até o dia 30 de dezembro de 2021.

2.0 DA COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS.

2.1.  Aprestacao de contas devera ter a seguinte composicao:

2.1.1 Oficio encaminhando a prestacido de contas - ANEXO A;

2.1.2 Relagao de Pagamentos - ANEXO B;

2.1.3 Extrato Bancario?;

2.1.4 Documentacao Fiscal (Nota Fiscal ou Cupom Fiscal);

2.1.5 Comprovantes de Pagamentos de Credores;

2.1.6 Comprovantes de Retengdes do ISS, IR e INSS de Pessoa Fisica e/ou
Juridica;

2.1.7 Contratos firmados (quando for necessario);

2.1.8 Recibo de Reembolso Pessoa Fisica ou Juridica - ANEXO C;

2.1.9 Recibo Pessoa Fisica ou Juridica - ANEXO D;

2.1.10 Recibo de RPA -ANEXO E;

2.1.11 Justificativa Técnica de Despesa - ANEXO F;

2.1.12 A Midia3 (DVD e/ou Pen Drive), comprovando a execu¢dao do
servico (quando for necessaria).

2.1.13 O processo de prestacdo de contas devera ser instruido em 2(duas)
vias, com os documentos na sequéncia acima determinada,com as
folhas numeradas pelo prestador de contas.

2.1.14 A Movimentacdo da conta bancaria serda parte integrante da
prestacdo de contas, devendo ser comprovada, através do extrato
bancério, conforme ANEXO C, do periodo correspondente a data
do recebimento do recurso até a data do ultimo pagamento.

2.1.15 A andlise da Prestacdo de Contas serd realizada pela Secretaria de
Turismo e Cultura de Caucaia.

1 Brasil. Lei n.2 14.107, de 29 de junho de 2020. Dispde sobre acdes emergenciais
destinadas ao setor cultural a serem adotadas durante o estado de calamidade
publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n? 6, de 20 de marco de 2020.
Diario Oficial da Unido: Secdo 1, Brasilia/DF, Edigdo 123, p.1, jun. 2020.

2 Extrato bancario da conta onde foi depositado o recurso, do més de recebimento
do recurso até o més de conclusdo da execucao.
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3 0 representante do espaco cultural devera apresentar a midia (DVD e/ou Pen
Drive), contendo fotos, videos, prestacdo de servicos como, por exemplo,
manutencdo predial diversas de obra nova, dentre outros.

DAS DESPESAS VALIDAS
3.1Serdo consideradas despesas validas pagas com recursos da Lei Aldir Blanc,
sendo:

3.1.1 Gastos com as equipes administrativas (contador, soécio-
administrador, etc), e de campo (produtor, cendgrafo, ator,
figurinista, faxineira, vigilante, etc) que trabalham/atuam
regularmente no grupo/espaco cultural;

3.1.2 Despesas com aluguéis, impostos, taxas, licencas, tarifas de energia
elétrica e de A4gua, internet, transportes, telecomunicacgdes,
materiais de consumo, limpeza e outras despesas que sdo comuns
na rotina do grupo/espaco cultural;

3.1.3 Outras despesas com a¢des de comprovada necessidade que
garantam a continuidade das atividades basicas do grupo/espago
cultural.

NOTAS IMPORTANTES:

Nota 1. SO serdo aceitas despesas cujos meses de referéncia ou fato gerador, ou
vencimento, correspondam ao periodo de interrupc¢ao das atividades por forca das
medidas de isolamento social, adotadas em razdo da pandemia causada pela
COVID-19, ou seja, a partir do inicio do periodo de calamidade publica em ambito
nacional, a saber, 20 de marc¢o de 2020 (conforme decreto legislativo federal N
6/ 2020), até a data final de apresentacao da prestacao de contas em 2021.

Nota 2. E vedada a realizacdo de pagamento em espécie, multas e juros com
recursos de Emergéncia Cultural (Lei Aldir Blanc).

3.20 Proponente devera comprovar as despesas conforme o tipo e respectivo
pagamento, segundo o rol exemplificativo abaixo:

Tipo de Documento valido Documento valido da
P para comprovacgao da comprovacio pagamento
despesa
despesa das despesas
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Para . Transferéncia bancaria
Faturas da companhia

Despesas , (transferéncia, TED, DOC ou
de agua, luz, telefone,

com . PIX) e/ou comprovante de
internet e  aluguel :

consumo pagamento mediante
(apresentar o contrato ~

e/ou ~ apresentacao do

~ de locacdo da sede). ~
locagdo. comprovante operacao;

Cheques, mediante
apresentacdo de codpia
simples frente e verso do
cheque com os dados do
beneficidrio e anotacdo do
débito no extrato;
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Notas importantes:

Nota 3. No comprovante da operacao deve constar o remetente, obrigatoriamente, o da
conta na qual foi depositado o subsidio e 0 nome do destinatario credor;

Nota 4 As despesas pagas devem estar no endereco do espaco cultural informado no ato da
manifestacdo de interesse. Em caso contrario, apresentar justificativa que estabeleca
vinculo entre a despesa praticada e o espaco cultural em questao.

Tipo de Documento valido Documento valido da
despesa para comprovac¢do da comprovac¢ao pagamento
despesa das despesas

Para Carteira de trabalho Transferéncia bancaria
Despesa com assinada(contrato de (transferéncia, TED, DOC ou
folha de trabalho). PIX), mediante apresentacao
pagamento do comprovante da
de pessoal operacao.

com carteira

assinada Cheques, mediante
(contrato de apresentacdo de cépia
trabalho). simples frente e verso do

cheque com os dados do
beneficidrio e anotacdo do
débito no extrato;

Notas importantes:

Nota 5. No comprovante da operacao deve constar o remetente, obrigatoriamente, o da
conta na qual foi depositado o subsidio e o destinatario, aquele constante no contracheque
ou documento similar e o valor transferido (liquido ou bruto);

Nota 6. A contratagdo deve ter ocorrido em periodo anterior a margo de 2020. Para
contratacdes posteriores a esse periodo, a serem custeadas com o valor do subsidio, deve
ser justificada a sua relagdo com a manutencao do espacgo cultural e o seu carater

de pessoal
sem carteira
de trabalho

assinada ou
contrato

(modelo anexo) em
valores compativeis com
0 mercado, e
apresentacdo de copia
simples do RG/CPF.

emergencial.

Tipo de Documento valido para Documento valido da
despesa comprovacao da comprovaciao pagamento

despesa das despesas

Para Notas Fiscais de Servico Transferéncia bancaria
Despesa ou Recibo de Pagamento (transferéncia, TED, DOC ou
com Autébnomo - RPA ou PIX), mediante
pagamento recibo simples apresentacao do

comprovante da operagao.

Cheques, mediante
apresentacdo de coOpia
simples frente e verso do

=
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firmado. cheque com os dados do
beneficidrio e anotacao do
débito no extrato;

Nota importante:

Nota 7. No comprovante da operacdao deve constar o remetente, obrigatoriamente, o da
conta na qual foi depositado o subsidio e o destinatario, aquele constante na Nota
Fiscal/Recibo ou RPA e o valor transferido (liquido ou bruto).

Tipo de Documento valido para Documento valido da
despesa comprovagao da comprovacao pagamento
despesa das despesas

Para Guias/Documentos  de Comprovante de
Despesas Arrecadacdo pagamento mediante
com apresentacao do
contribuica comprovante operac¢ao;
o sindical,
cartorarias,
impostos,
tributos e
encargos
sociais
devidos.
Exemplo:
IPTU, ME],
ME, etc.

Notas importantes:

Nota 8. No comprovante da operacdao deve constar o remetente, obrigatoriamente, o da
conta na qual foi depositado o subsidio e 0 nome do destinatario credor;

Nota 9. Sdo validas despesas desta natureza, contraidas a partir de mar¢o/2020.
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Documento valido

Tipo de Documento valido da
despesa para comprovacao da comprovac¢ao pagamento

despesa das despesas
Para O documento variara a
Despesas com depender da atividade Transferéncia bancaria
material de artistica desenvolvida e (transferéncia, TED, DOC ou
consumo do que estda sendo PIX), mediante
necessario ao custeado. apresentacao do
funcionament comprovante da operacao.
o da atividade Exemplos:
cultural Cheques, mediante
(material de 1.Se a despesa tratar-se da apresentacdo de copia
limpeza, dgua compra de material ou simples frente e verso do
mineral, prestagdo de servicos cheque com os dados do
descartaveis, deve- se juntar a Nota beneficiario e anotacdo do
material de Fiscal das compras débito no extrato;
expediente, realizadas em mercados
suprimento e/ou lojas desta
de natureza ou do servigo
informatica, prestado.
etc.) e com
manuten¢ao 2. Se a despesa tratar-se
da criacao itens adquiridos em
artisticaoudo feiras livres, ou
fazer cultural, de qualquer outro
vedada a estabelecimento que
aquisicdo de seja invidvel a emissdo
equipamento de notas fiscais, é
S. imprescindivel que seja

emitido recibo simples

(modelo  anexo) da

compra realizada.

Sugere-se ainda, que

seja feito um registro

dos itens adquiridos em

foto  datada, para

compor o processo de

prestagcdo de contas ou

documento similar que

estabelega vinculo entre

a despesa praticada e o

espago cultural em

questdo.
Tipo de Documento valido Documento valido da
despesa para comprovacao da comprova¢ao pagamento

despesa das despesas

=
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O documento variara a

Para

Despesas com depender da atividade Transferéncia bancaria
material artistica desenvolvida e (transferéncia, TED, DOC ou
necessario a do que estd sendo PIX), mediante
manutenc¢ao custeado. apresentacao do
da criacdo comprovante da operagao.
artisticaoudo Exemplos: Cheques, mediante
fazer cultural, apresentacdo de copia
vedado a 1.Se a despesa tratar-se da simples frente e verso do
aquisicao de compra de material, deve-se cheque com os dados do
equipamento juntar a Nota Fiscal das beneficiario e anotagdo do

S.

compras realizadas em
mercados e/ou lojas
desta natureza

2. Se a despesa tratar-se itens

adquiridos em feiras livres,

ou
de qualquer outro
estabelecimento que
seja invidvel a emissdo
de notas fiscais, é
imprescindivel que seja
emitido  recibo  da
compra realizada.
Sugere-se ainda, que
seja feito um registro
dos itens adquiridos em
foto datada, para
compor o processo de
prestagdo de contas ou
documento similar que
estabelega vinculo entre
a despesa praticada e o
espaco  cultural em
questdo.

3. Se o pagamento for
feito a pessoa fisica -
Notas Fiscais

de Servigo ou Recibo de
Pagamento Auténomo -
RPA ou recibo simples
(modelo  anexo) em
valores compativeis com

débito no extrato
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0 mercado, e
apresentagdo de cdpia
simples do RG/CPF.

4. Se tratar-se de um
servico prestado por
Pessoa Juridica

- juntar Nota Fiscal.
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Tipo de Documento valido Documento valido

despesa para comprovac¢ao comprovacdo pagamento
da despesa das despesas

Para Despesas Transferéncia

com Exemplos: (transferéncia, TED, DOC ou

manutencdo de
estruturas e
bens  moveis
necessarias ao
funcionamento
de espagos
artisticos e
culturais
itinerantes.

1. Se a despesa tratar-
se da compra de
material ou

prestagdo de servigos
deve- se juntar a Nota
Fiscal das compras
realizadas em
mercados e/ou lojas

PIX),
apresentacao

Cheques,
apresentacao de

débito no extrato

comprovante da operagao.

simples frente e verso do
cheque com os dados do
beneficiario e anotacdo do

desta natureza ou da
Nota Fiscal do
prestador do servigo.

2. Se o pagamento for
feito a pessoa fisica -
Notas Fiscais

de Servigo ou Recibo de
Pagamento Auténomo
- RPA ou recibo
simples (modelo
anexo) em valores
compativeis com o

mercado, e
apresentagdo de copia
simples do RG/CPF.
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Tipo de
despesa

Documento valido
para comprovacao
da despesa

Documento valido da
comprovacio pagamento
das despesas

Despesas com
manutencdo de

O documento variara
a depender da

Transferéncia bancaria

servicos atividade  artistica (transferéncia, TED, DOC ou
essenciais ao desenvolvida e do PIX), mediante apresentacao
funcionamento que esta sendo do comprovante da operagao.
do espaco custeado.

(Exemplo:

vigilancia, Exemplos:

dedetizacgao,

etc.)

1. Se a despesa
tratar-se da compra
de material ou
prestagdo de servigos
deve- se juntar a Nota
Fiscal das compras
realizadas em
mercados e/ou lojas
desta natureza ou da
Nota  Fiscal do
prestador do servigo.
2. Se o pagamento for
feito a pessoa fisica -
Notas Fiscais

de Servigo ou Recibo
de Pagamento
Auténomo - RPA ou
recibo simples
(modelo

Cheques, mediante
apresentacdo  de  copia
simples frente e verso do
cheque com os dados do
beneficidrio e anotacdo do
débito no extrato;
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anexo) em valores
compativeis com o

mercado, e

apresentagdo de

copia  simples do

RG/CPF.
Tipo de Documento valido Documento valido da
despesa para comprovac¢ao comprovacdo pagamento

da despesa das despesas
Manuten¢ao O documento variara Para o exemplo 1-
preventiva de a depender da
equipamentos atividade  artistica Transferéncia bancaria
de uso desenvolvida e do (transferéncia, TED, DOC ou
essencial a que esta sendo PIX), mediante apresentacao
realizacdo da custeado. do comprovante da operacao.
atividade
cultural. Exemplos:

1.Se a despesa tratar-se
da compra de material
ou
prestagdo de servigos
deve- se juntar a Nota
Fiscal das compras
realizadas em
mercados e/ou lojas
desta natureza ou da
Nota Fiscal  do
prestador do servigo.

2.Se o pagamento for

feito a pessoa fisica -

Notas Fiscais
de Servigo ou Recibo
de Pagamento
Auténomo - RPA ou
recibo simples
(modelo anexo) em
valores compativeis
com o mercado, e
apresentagdo de
copia simples do
RG/CPF.

Cheques, mediante
apresentacdo de  codpia
simples frente e verso do
cheque com os dados do
beneficidrio e anotagdo do
débito no extrato;

Nota importante:

Nota 10. No comprovante da operacao deve constar o remetente, obrigatoriamente, o da

idio e o nome do destinatario credor.

conta na qual foi deposita
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3.3Todas as notas fiscais/cupons fiscais, faturas, boletos, recibos ou simulares
deverao conter carimbo de ateste do recebimento do material ou a prestagdo do
servico, pelo representante legal do espago cultural, conforme modelo
constante no ANEXO G.

REEMBOLSO DE DESPESAS
4.1Sera permitido o reembolso de despesas realizadas anteriormente ao depoésito
do recurso, na conta-corrente do proponente, mediante a apresentacdo de
recibo de reembolso (Anexo IV), acompanhado dos respectivos comprovantes e
suas devidas justificativas.

4.2Sera permitido reembolso de despesas relacionadas ao espago quando
comprovadas através de boletos, notas e recibos em nome de terceiros, desde
que conste o endereco do espaco/territéorio a que se referem e quais sdo os
vinculos entre responsaveis pelos espacos/territorios e responsaveis pelos
boletos, notas e recibos.

4.3 A legislacdo federal admite o pagamento e/ou reembolso de empréstimos
realizados pelos espacos/territérios, através dos recursos da Lei Aldir Blanc. O
ressarcimento, porém, contemplara o valor principal emprestado, mas nao os
juros ou correcdo monetaria que possam decorrer de tais empréstimos.

DEVOLUCAO DOS SALDOS REMANESCENTES

5.10s recursos remanescentes deverao ser devolvidos via transferéncia bancaria a
Prefeitura de Caucaia/CE, com a identificacao do proponente do projeto para o
Banco do Brasil - Lei Aldir Blanc, Agéncia: 1041-3; Conta Corrente n2. 84.770-4.
Caucaia - CE., quando houver.

ATENCAO

Todos os documentos de prestacao de contas deverdo ser mantidos em arquivo e em
ordem, no préprio local em que foram contabilizados.

Esses documentos deverdo permanecer a disposi¢cdo dos 6rgaos de controle interno
e externo pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da aprovacdo da prestacdo ou
tomada de contas.

DA CONTRAPARTIDA:

Os espacos culturais e artisticos, as empresas e organiza¢des culturais comunitarias,
as cooperativas e as institui¢cdes beneficiadas com o subsidio previsto no Inciso Il do
Art. 2°. da Lei N2. 14.017, de 29 de junho de 2020, ficardo obrigados a garantir como
contrapartida, apds o reinicio das atividades, dando prioridade a¢des para alunos das
escolas publicas e ou espacos publicos de sua comunidade, de forma gratuita, em
intervalos regulares, em cooperacdo e planejamento definido com o oOrgao
responsavel pela gestao publica da cultura do municipio de Caucaia.
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1. Fotografia;

2. Videos;

3. Declaragoes, carta de anuéncia das escolas e espacos publicos das atividades
informada na proposta de inscricdo no Mapa Cultural de Caucaia.

Atencao:

Nao serdo aceitas despesas ndo elencadas no formulario de inscri¢cdo junto ao Mapa
Cultural de Caucaia, cuja proposta foi aprovada, nem sera permitido o ressarcimento
de pagamento de contas efetuadas entes desse recebimento;

Durante a execucdo da contrapartida de que se trata o recurso do subsidio da Lei
Aldir Blanc, devera ser incluida na divulgacao os seguintes dizeres: “Este projeto é
apoiado pela Secretaria de Turismo e Cultura de Caucaia, através do Fundo
Emergencial da Lei Aldir Blanc de N2. 14.017, de 29 de junho de 2020”.

Para efeito de prestacdo de contas, comprove que o subsidio recebido foi utilizado
para gastos relativos a manutencdo de sua atividade cultural

ADIMPLENCIA

7.1Sera emitida pela Secretaria de Turismo e Cultura a Declara¢do de Adimpléncia,
posterior a analise da Prestacao de Contas.

INADIMPLENCIA E SANCOES

8.1 0 proponente beneficiadrio sera declarado inadimplente quando:

a) Utilizar os recursos com destinacdo diversa da manutengao dos espacos culturais,
desrepeitando o previsto nesta instrucao e na Lei 14.017/2020.

b) Nao apresentar até 31 de dezembro de 2021, a Prestacdo de Contas. Neste caso
poderd/devera a autoridade administrativa encaminhar o processo
administrativo para Tomada de Contas Especial - TCE.

c) Ndo comprovar a aplicacdo correta dos recursos por dolo ou desvio dos objetivos,
sendo declarado inadimplente e excluido de usufruir quaisquer incentivos fiscais
do erario municipal, além da possivel aplicacdo das demais penalidades previstas
em lei.

DAS DISPOSICOES GERAIS

9.10s espagos que tiverem prestacdo de contas reprovada ou que nao utilizarem a
totalidade do subsidio recebido, devolverao os valores ao Municipio e o Recurso
devera ser devolvido a conta tnica do Tesouro;

9.2 As prestagdes de contas serdo analisadas no prazo de 30 (trinta) dias, podendo
ser prorrogadas a conveniéncia da Administracdo Publica. E no caso de
inconsisténcia(s) /1rregular1dade(s) na prestacao de contas, o proponente
beneficidrios sera no do para corrigi-las no prazo maximo de 10 (dez) dias.
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9.3 As situagdes omissas neste manual serao resolvidas a luz da legislagdo
pertinente a matéria de gastos e prestacdo de contas de recursos publicos.
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ANEXO I - Modelo de oficio encaminhando a prestacao de contas

Oficion.2 /2021.

Caucaia (CE), de de2021.

A Senhora
Yrwana Guerra

Assunto:Prestacdodecontasdosrecursosdoincisoll,daLein.2 14.107 /2020.

Senhora Secretaria,

Encaminhamos, em anexo, os documentos que compde a prestacdo de contas das despesas
realizadoscomosrecursosdoincisoll,da Lei n.2 14.107 /2020, indicada a forma detalhada, a aplicacio dos valores
recebidos, naimportancia de R$ (valor por extenso).

Atenciosamente, Assinatura

Nome do representante do espaco contemplado

Obs.: Este oficio devera ser efetuado em 02 duas vias e devera ser protocolado pelo funcionario que receber a
documentagio, sendo que uma via ficard com a convenente como comprovante da entrega da documentagio e a outra sera
acostadaaosautos.
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e Pagamentos

RELACAO DE PAGAMENTOS
PROPONENTE: CNPJ/CPF:
Comprovante de
2 Despesas
de Credor CPF / Valor
Ord CNPJ em R$
em N.2
Cheque Data
ou
Ordem
Pagamen
to
ASSINATURA
Local e Data , de de
Nome/assinatura do responsavel

—
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ANEXO C - Recibo de Reembolso Pessoa Fisica ou Juridica

(PAPEL TIMBRADO)
Recibo niimero: /ANO)
Caucaia (CE), de de
Eu, , CPF:_, RG:__, ou, Eu, , representante legal da empresa ,
CNPJ n.2 recebi, da ,CNPJ]/NOME DO GRUPO_, a titulo de
reembolso, o valor de R$ ( ). O valor reembolsado esta de

acordo com as notas fiscais e/ou outros documentos comprobatérios por mim
entregues e que se encontram em anexo a este recibo. Este valor de reembolso refere-
se aos gastos realizados pelo grupo/espaco cultural:, habilitado no Inciso Il da LeiAldir
Blanc.

Tipo de reembolso (transporte, alimentac¢do, pagamento de conta etc.):
Descri¢do do reembolso:

(Por exemplo: caso seja transporte, detalhar o meio de transporte, deslocamento
realizado, e quais atividades estdo relacionadas tais despesas)

Assinatura CNP]/CPF n?
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ANEXO D - Recibo Pessoa Fisica ou Juridica

(PAPELTIMBRADO)
Recibonimero:_ /ANO )
Caucaia (CE), de de

Eu, , CPF: ;
RG: , ou, Eu, ‘ representante
legal da empresa ,CNPJn°__

recebi, da ,CNP//NOME DO
GRUPO ,0 valor de

RS

( ), pelo  servico/compra

de

O valor esta de acordo com os documentos comprobatérios por mim entregues e que se encontram

em anexo a este recibo. Este valor refere-se aos gastos realizados  pelo
grupo/coletivo/espago cultural:

, habilitado no Inciso Il da Lei Aldir

Blanc.

Assinatura CNPJ/CPF n°
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Recebi da

CNP,/CPF
R$

(valor por extenso), pela prestagdo

na cidade de _

a

, a importancia liquida de

de servigos de

no periodo de

Discriminacao de valores para o pagamento dos servicos prestados:

Valor Bruto R$
Desconto INSS (11% x Valor Bruto) R$
Desconto R$ codigo receita:0588
IRRF
Desconto % x Valor cidade:
ISS ( Bruto) R$
Valor RS
Liquido
CPF:
NdoPIS: DataNascimento: / /
Endereco:
Cidade:
Banco: Agéncia: conta corrente:
CIDADE /UE de de

Assinatura do prestador

Nome completo:
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ANEXO F - Modelo de Justificativa Técnica de Des

JUSTIFICATIVA TECNICA DE DESPESA

Nome do
proponente
E-mail

Telefone

Descricio  da
Despesa:
APRESENTACAO DA JUSTIFICATIVA

Data e assinatura do proponente Local:
Data:
Assinatura:

ANEXO G - Modelo de Carimbo de Ateste

.
[y

ATESTO que os materiais/servigos
constante deste documento foram
recebidos/prestados.

Caucaia, em / /

Representante Legal

Av. dos Coqueiros, 2295 - Cumbuco
Caucaia/CE - CEP: 61. 619-262
Telefone: (85) 3342 5720

—



Secretaria Municipal
de Turismo e Cultura

RELATORIO DA EXECUCAO:

RELATORIO DETALHADO DA EXECUCAO:

Escrever qual situacdo atual do espago/coletivo e como o subsidio
contribuiu para sua manutencgao):

RELATORIO DA CONTRAPARTIDA:

(Descrever as atividades realizadas, observando se esta compativel com a
proposta da Inscricio no Mapa Cultural de Caucaia):

Caucaia (CE), de de 2021.

Assinatura do Proponente
Nome:
CPF:

v Junto com a prestacdo de contas, anexar o projeto inscrito no Mapa Cultural
de Caucaia e o portfolio com fotografias, videos das atividades da
contrapartida;

E imprescindivel a carta de anuéncia das escolas e ou espacos publicos
assinada pelos gestores responsaveis.

ATENCAO:

1. Descrever detalhadamente justificando o motivo da aquisicdo do
equipamento, ressaltando que a aquisi¢cao se deu por conta da
pandemia, anexando recibos, fotos e declaracdes, etc.
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Aplicaciao de Logomarca - Lei Aldir Blanc CE

A Secretaria de Turismo e Cultura de Caucaia, Estado do Ceara orienta que os projetos
aprovados nos Editais da Lei Aldir Blanc devem conter em suas pecas de divulgacdo as
logomarcas da Prefeitura Municipal e do Governo Federal.

Depois de aplicadas as logomarcas, as pecas deverao passar por aprovagao da Assessoria
de Comunicagdo da Prefeitura.

Confira as orientag¢des abaixo:

1) As logos aplicados na horizontal devem aparecer nesta sequéncia, em conformidade com a
carta de anuéncia anexada ao Manual de Orientagao.

Texto citando Apoio + Selo da Lei Aldir Blanc CE + Brasao Governo do Ceara/Secretaria da
Cultura + Secretaria Especial da Cultura + Ministério do Turismo + Brasil Governo Federal.

Exemplo:

“ESTE PROJETO E APOIADO PELA
SECRETARIA DE TURISMO E CULTURA
DE CAUCAIA, ATRAVES DO FUNDO
EMERGENCIAL DA LEI ALDIR BLANC DE
Ne. 14.017 DE 29 DE JUNHO DE 2020”.

LEI i 1
ALDIR @
BLANC Nt Ziijeiia

SECRETARIA ESPECIAL MINISTERIO p- PATRIA AMADA

DA CULTURA DO TURISMO
curTy s BRASIL

‘de Turismo o Cultura
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